OIl4, estudante!

Nesta aula, continuando nossa jornada no apren-
dizado do Excel Avancado, apresento neste ma-
terial as funcdes de Pesquisa e Referéncia. Solici-
to que leia este material com muita atencao..

Vamos la?

Boa leitura!

«



Funcao PROCV

A funcdo PROCV realiza uma pesquisa verticalmente, ou seja, faz a busca de um
determinado argumento usando como critério as colunas da planilha. Observe a

planilha abaixo.
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Codigo Nome Cidade Estado Civil

530 Paule
Belo Horizonte
Rio de Janegiro

Solteirc(a)
Casado(a)
Casado(a)

Fortaleza Solteiro(a)
Campo Grande  Casadola)
Campinas Solteiro(a)
Rio de Janeirc  Sclteirc(a)
Manaus Solteiro(a)
Beléem Casado(a)
Recife Casadola)

Encontrar informacdes em uma planilha dessas, € muito simples. Mas, se a plani-
lha tiver 100 ou mais itens? Como podemos fazer? Para isso usamos a fun¢ao

PROCV.

A funcdo PROCYV funciona da seguinte forma:

=PROCV (valor_procurado; matriz_tabela; nim_indice_coluna; procurar_in-

tervalo)

Valor_procurado: Esse campo deter-
mina qual € o valor a ser procurado.
Vocé deve estabelecer uma celula
em branco para digitar o valor.

Matriz_tabela: Local onde o
valor_procurado devera ser procura-
do. Eles podem ser numeros, textos
ou valores logicos (verdadeiro ou
falso).

Num_indice_coluna: Em qual coluna
(1,2,3,4 ou mais) o valor estard. Apesar
da nomenclatura ser alfabética (A, B e
C), o Excel ordena as colunas por
numero.

ultimo

Procurar_intervalo: Esse

termo define se a férmula deve pro-
curar um valor exato ou proximo. No
caso de um valor exato, € preciso
digitar 0 (FALSO]J, enquanto um valor
aproximado tem de se usar 1 (VERDA-
DEIRO).




Agora imagine que vocé deseja realizar uma busca do Nome da pessoa, Cidade
e Estado Civil pelo Cédigo. Por exemplo, quando digitarmos o coédigo 7, devera
retornar o Nome da pessoa que representa este codigo. O mesmo também vale
para Cidade e Estado Civil.

Veja o exemplo:

f< | =PROCV(G7;A2:D11;2;0)|

Estado Civil
José Sdo Paulo Solteiro(a)
Ana Belo Horizonte | Casado(a) Local onde o cédigo

Carolina Rio de Janeiro Casado(a) deve ser digitado.

Rafaela Fortaleza Solteiro(a)

Rafael Campo Grande  Casado(a)
Pedro Campinas Solteiro(a)
Antonio Rio de Janeiro  Solteiro(a)

Lucas Manaus Solteiro(a) LG S =PROCV(G7;A2:D11;2;0)
Mariana Beléem Casado(a) Cidade 7|

Aline Recife Casado(a) 1 Estado Civil
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Local onde a
fungdo & aplicada.

Onde:
=PROCV(G7;A2:D11;2;0)

G7 - Determina o valor a ser procurado. Neste exemplo: o cédigo 7;

A2:D11 - Determina as células, onde sera procurado o valor da célula G7, ou s€ja,
0 codigo 7 sera procurado na planilha;

2 — Determina a coluna [Nome] que retorna como resultado;

0 — Determina que o resultado é uma resposta exata.

Isso se traduz como: O valor que sera colocado na célula G7, sera procurado
nas células A2:D11 (a qual representa toda a planilha), onde devera retornar
como resposta a coluna 2 (ja que esta refere-se a coluna Nome), retornando o
resultado exato (por isso, finalizamos a fun¢do colocando 0).



O exemplo acima foi utilizado para exibir o Nome da pessoa sempre que for
digitado um cdodigo. Mas o mesmo procedimento também pode ser utilizado
para os campos Cidade e Estado Civil.

A funcao que define Cidade, é: =PROCV(G7;A2:D11;3;0).

A funcao continua a mesma, s6 muda o nim_indice_coluna, j3 que a coluna
que se encontra Cidade esta na terceira coluna da planilha.

v Jf | =PROCV(G7;A2:D11;3;0)|

C
Cidade | Estado Civil
José Sdo Paulo Solteiro(a)
Ana Belo Horizonte Casado(a)
Carolina Rio de Janeiro Casado(a)
Rafaela Fortaleza Solteiro(a)
Rafael Campo Grande  Casado(a)
Pedro Campinas Solteiro(a) 7
Antonio Rio de Janeiro  Solteiro(a)
Lucas Manaus Solteiro(a) Antonio
Mariana Belém Casado(a) =PROCV(G7;A2:D11;3;0)
Aline Recife Casadofa) | Estado Civil
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A funcdo que define Estado Civil, é: =PROCV(G7;A2:D11;4;0). Apenas muda o
num_indice_coluna, ja que a coluna que se encontra Estado Civil esta na quarta
coluna da planilha.

Quando uma planilha se encontra organizada horizontalmente e vocé deseja
realizar uma busca, para este caso, utilizamos a funcao PROCH.

=PROCH (valor_procurado; matriz_tabela; nim_indice_linha; procu-
rar_intervalo)

Valor_procurado: Esse campo determina qual é o valor a ser procurado. Vocé
deve estabelecer uma célula em branco para digitar o valor.

Matriz_tabela: Local onde o valor_procurado devera ser procurado. Eles
podem ser numeros, textos ou valores légicos (verdadeiro ou falso).
Num_indice_linha: Em qual linha (1,2,3,4 ou mais) o valor estara.
Procurar_intervalo: Esse ultimo termo define se a formula deve procurar um
valor exato ou proximo. No caso de um valor exato, é preciso digitar 0 (FALSO),
enquanto um valor aproximado tem de se usar 1 (VERDADEIRO).



Agora imagine que vocé deseja realizar uma busca do Total, atraves do nome da
Empresa. Por exemplo, quando digitarmos a empresa Ponto Frio, devera retornar
o Total da mesma.

Veja o exemplo:
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J Local onde o nome oa
=,

empresa deve ser digitado.
Do nto Fric T
=PROCH{C1 182 Fa:R:0)

e
’ \I\ Local onde & fungSo &

aplicada.

Onde:

=PROCH(C13;A2:E9;8;0)

G7 — Determina o valor a ser procurado. Neste exemplo: empresa Ponto Frio;
A2:E9 — Determina as células, onde sera procurado o valor da célula C13, ou
seja, Ponto Frio sera procurado na planilha;

8 — Determina a linha (Total] que retorna como resultado. Observacdo: Lem-
brando a selecao das células comecou a partir de A2, ou seja, da segunda linha,
IsspisedraduzcamathualhS8Isataraplosareipadibila C13, sera procurado

0as petelanine daca aualiepresenta e plapithalapnde devera retornar como
resposta a linha 8 (ja que esta refere-se ao Total), retornando o resultado exato

(por isso, finalizamos a funcao colocando 0).




A funcao INDICE retorna um valor ou a referéncia da célula na intersecdo de uma
linha ou coluna especifica, em um dado intervalo.

Sintaxe: =INDICE(matriz;ndm_linha;nam_coluna)

Matriz — E um intervalo de células ou uma constante de matriz;
Nam_linha — Seleciona a linha na matriz ou referéncia de onde um valor sera
retornado. Quando ndo especificado, num_coluna é necessari;
Nam_coluna - Seleciona a coluna na matriz ou referéncia de onde um valor sera
retornado. Quando ndo especificado, num_linha é necessario.

Vocé deseja realizar uma busca dos Gastos determinado por Cédigo e Trimes-
tre. Veja a planilha abaixo:

X v K =INDICE(C3:F9;B12;C12)|
| A B C D E F
1 Gastos por Setor
7l codigo| setor |15 Trimestre | 22 Trimestre | 32 Trimestre | 42 Trimestre |
3 | 1 Administrativo RS 5.000,00 RS 3.200,00 RS 1.260,00 RS 4.700,00
4 | 2 Financeiro RS 3.700,00 RS 1.200,00 RS 2.540,00 | RS 5.000,00
5 | 3 Expedicio RS 5.600,00 RS 2.200,00 RS 3.200,00 RS 32.000,00
6 | 4 Producdo RS 4.800,00 RS 1.750,00 RS 1.240,00 | RS 1.500,00
7 | = Comercial RS 3.200,00 RS 1.470,00 RS 1.087,00 RS 2.000,00
8 | 6 Recursos Humanos RS 1.200,00 RS 2.600,00 | RS 1.500,00 RS 1.770,00
9 | 7 Tecnologia da Informacdo | RS 1.400,00 RS 2.600,00 R$ 2.000,00 RS 2.500,00 |
10 | |
E | 7 | a4 | =INDICE(C3:F9;B12;C12)
13 T
14 |
15 | [ Local onde Cadigo e Trimestre Local onde a funcdo é
16 devem ser digitados. aplicada.
Onde:

=iNDICE(C3:F9;B12;C12)

o

C3:F9 — Refere-se o campo de busca da matriz;
B12 — Refere-se a linha da matriz, Codigo;

C12 — Refere-se a coluna da matriz, Trimestres



Para saber mais sobre as fun¢des de procura e referéncia no Excel, clique no
link abaixo:

https://support.microsoft.com/pt-br/office/fun%C3%A7%C3%B5es-
~-de-pesquisa-e-refer%sC3%AAncia-refer%C3%AAncia-8aa2la3a-b56a-4055-
8257-3ec89df2b23e
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